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نموذج طلب تأسيس
 ( الأكاديميات - بيوت الخبرة التخصصية التطبيقية - المعامل والمختبرات المركزية)

 أولا : اختيار نوع الطلب: 

· اكاديمية.
· بيت خبرة تخصصي للخدمات التطبيقية.
· المعامل والمختبرات المركزية.


	يعبأ من قبل الجهة (اسم الجهة)
(* خانات إلزامية)



	بيانات الجهة 

	هـ
	1446
	/
	
	/
	
	تاريخ الطلب*

	
	الكلية/القسم / الإدارة*

	
	معتمد من رئيس الجهة














ثانياً : البيانات المقترحة لبيت الخبرة:

	اسم بيت الخبرة
	

	المقر الدائم لبيت الخبرة
	

	البريد الالكتروني 
	@uj.edu.sa

	الموقع الإلكتروني
	.xxx.uj.edu.sa



	معلومات عن بيت الخبرة المزمع إنشاءه

	رؤية بيت الخبرة
	

	رسالة بيت الخبرة
	

	اهداف بيت الخبرة
	1.
	

	
	2.
	

	
	3.
	

	
	4.
	

	
	5.
	

	
	6.
	

	مجالات عمل بيت الخبرة
(أهم الخدمات)
	1.
	

	
	2.
	

	
	3.
	

	
	4.
	

	
	5.
	

	
	6.
	












ثالثاً :الموارد البشرية: 
1. المدير التنفيذي :
يرشح رئيس الجهة ٣ مرشحين لإدارة (الأكاديمية - بيوت الخبرة التخصصية التطبيقية – المعامل والمختبرات المركزية)
	أسماء المرشحين لإدارة الاكاديمية / بيت الخبرة التخصصي التطبيقي -  المعامل والمختبرات المركزية 

	1.
	الكلية/ الإدارة: 
	الرقم الوظيفي: 

	2.
	الكلية/ الإدارة: 
	الرقم الوظيفي:

	3.
	الكلية/ الإدارة:
	الرقم الوظيفي:



2. أعضاء فريق بيت الخبرة:

	أعضاء فريق بيت الخبرة

	الاسم
	الدرجة الاكاديمية
	الكلية/ القسم/ الإدارة
	الرقم الوظيفي
	رقم السجل المدني او الاقامة

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	








 رابعاً: سياسات عامة:
· تقديم الطلب يفيد بالاطلاع على سياسة إنشاء الاكاديميات / بيوت الخبرة التخصصية التطبيقية / المعامل و المختبرات المركزية.
· يتم تقديم طلب إنشاء الاكاديميات / بيوت الخبرة التخصصية التطبيقية / المعامل والمختبرات المركزية إلى أمانة مجلس إدارة الأكاديميات وبيوت الخبرة التخصصية .
· طريقة التواصل المعتمدة  تكون بواسطة البريد الإلكتروني الجامعي.
· يجب إرفاق المستندات التالية مع الطلب:
· صورة من بطاقة الهوية الوطنية لأعضاء بيت الخبرة، وصورة من بطاقة الهوية الوطنية او الاقامة (لغير السعوديين) لكل عضو من أعضاء بيت الخبرة.
· نسخة محدثة من السيرة الذاتية للمرشحين إدارة بيت الخبرة وكل عضو من اعضاء بيت الخبرة.
· في اختيار اسم لبيت الخبرة، المرجو تجنب اسماء المناطق وكلمات التعيين كمثل: عالمي، محاماة، مركز، تدريب....إلخ.
· الرؤية والرسالة والاهداف لبيت الخبرة تواءم الخدمات المقدمة.
· يجب ان تتوافق مجالات عمل بيت الخبرة مع تخصص وخبرات رئيسه، وتقتصر على ما ورد في لائحة بيوت الخبرة.
· بتقديم هذا الطلب يتم الإقرار بأنه لم يوقع أي عقد ولم يمارس أي نشاط ولم يستلم أي مستحقات مالية عن أية أنشطة باسم الاكاديمية / بيت الخبرة التخصصية معامل مركزية حتى تاريخه، و أن رئيس الجهة مسؤول أمام الجهات الرقابية في حال ثبوت خلاف ذلك.
·  تم الاطلاع على الشروط واللوائح المنظمة لإنشاء اكاديمية / بيت الخبرة التخصصية و معامل مركزية ومزاولة العمل فيها وفقاً لحوكمة الاكاديميات وبيوت الخبرة التخصصية بجامعة جدة، والتعهد بالالتزام بالتالي:
· عدم مخاطبة أي جهة خارج الجامعة باسم جامعة جدة.
· تعيين مراجع محاسبي بالتعاون مع معهد البحوث والاستشارات ليتولى مراجعة حسابات البيت وتقديم نسخة من التقرير المعتمد إلى مجلس إدارة الاكاديميات / بيوت الخبرة التخصصية.
· تقديم التقارير المطلوبة لمجلس إدارة الاكاديميات / بيوت الخبرة التخصصية في مواعيدها المحددة أو عند طلبها.
· أن تكون جميع أعمال البيت في مجال العمل والنشاط المحدد في الشهادة.
· وجود موقع رسمي يوضح جميع الخدمات المقدمة من قبل بيت الخبرة.
· توفير الدفع الالكتروني بالموقع  مرتبطاُ بحساب معهد البحوث والاستشارات.      

· وجود فريق عمل لبيت الخبرة  ذو مهام ومسؤوليات موثقة في عقود عمل تتوافق مع الأنظمة.

· في حال الإخلال بأي من الإلتزامات أو البنود أعلاه فيحق لمجلس إدارة الاكاديميات و بيوت الخبرة التخصصية إيقاف أعمال مكتب بيت الخبرة، ولا يحق لرئيسه بالتقديم لمكتب خبرة جديد و أن لا يكون عضواً في مكتب آخر لمدة سنتين.


















									




خامسا: القرار التنفيذي :


قرار مجلس  إدارة الأكاديميات و بيوت الخبرة التخصصية 

أنه في الجلسة رقم (..............) المنعقدة يوم .................. وتاريخ ...../...../.......... هـ
تقرر التالي:
 يوصي مجلس  إدارة الأكاديميات و بيوت الخبرة التخصصية بالموافقة على إنشاء بيت الخبرة المذكور أعلاه.
 يوصي مجلس  إدارة الأكاديميات و بيوت الخبرة التخصصية بعدم الموافقة على إنشاء بيت الخبرة المذكور أعلاه، للأسباب التالية:
1. 
2. 
3. 
4. 
3

الرقـم: ……………………….……………:  Ref       التاريخ …………………………..…………..:         Dateالمرفقات ……………………….... : Encl
 IRC@UJ.EDU.SA         ص.ب 80327 جــدة 21589
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